材料与化学化工学部 本科教学办公室制

本科生选课说明文件

1、 查收学期推荐课表（请注意学习委员的发布）

2、 查看选课通知，注意阅读通知说明，按照选课安排表中的时间选不同类型的课程，各选课时间段依次如下：

（1） “通识教育课程、专业课程”选课时间段——先选自己所在年级、专业推荐课表中的各必修课、选修课

（2） “公共选修课程、通识选修课程和跨年级课程”选课时间段——选通识选修、公共选修、新生研讨、全校性任意选修等课程，以及跨年级课程

跨年级课程多用于以下几种情况：

· 强化班中应化专业学生、工程班中非化工专业学生，按照强化、工程班推荐课表选课；

· 高年级选择跟班重修低年级开设的课程代码改变的课程，如第一次修读的是CHEM2024《有机化学（一）（上）（双语）》课程，未通过，第二次希望修读CHEM2039《有机化学（一）（上）》课程，需提前做好课程换修，在跨年级选课时间段内选该课程

· 因转专业、休学、学业警示等原因，造成之前的课程未按照培养方案规定的时间修读，需要在后期补修的

（3） “上课时间不冲突的重修课程”——选上课时间跟已选课程完全不冲突的重修课程，包括跟班重修的专业课程和公共课程、周末或晚上单开班的数学、英语等公共重修课程

（4） “双学位专业课程”——选双学位课程（与此相关的各项事情有疑问的，联系该双学位专业所属的学院相关负责人）

（5） “上课时间部分冲突的重修课程，在该时段内同时进行填表、报名、审核工作。”——上课时间部分冲突的重修课程，在规定的时间内填写好《重修课程部分冲突免听申请》（附学生园地中打印出的已选课表）交至开课教学单位教务办公室审核。
（6） “符合部分冲突条件的重修课程”——已经完成了第（5）个步骤手续的同学，在此时间段内自行选上课时间部分冲突的重修课程。

以下课程不允许免听，不能选课：

· 上课时间全部冲突的重修课程；

· 上课时间有冲突的非重修课程；

· 上课时间有冲突的实验、实习等课程；

3、 全部课程选定后，注意查看学生园地中的课表，对比自己年级专业的推荐课表，检查是否有错选、漏选、多选等情况。同时可以参考对照自己年级专业的培养方案，了解大学四年的所有课程设置以及毕业、学位等各项要求。

2013-2016级本科生培养方案下载地址（材化部列在理工分册）：http://jwb.suda.edu.cn/CS.aspx?CID=24

附：

1、 跨年级、专业选课操作办法


2、 学业警示学生选课操作办法

3、 单开班重修选课操作办法

4、 各公共课教务办公室联系方式
一、跨年级、专业选课操作方法

1、选择“通识课专业课”
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2、点击下方“跨专业选课”：
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3、查找相应年级、专业：
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或选择“按条件查询”，输入课程名称、任课教师姓名或课程代码查找可选的教学班：
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填入正确的课程名称（或关键词）点击“确定”，相应的课程就会出现在下方，点击课程名称会弹出窗口，显示可供选择的教学班信息（注意右下角教材预定操作）。
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备注：选定前，请务必确认好课程名称、任课教师、上课时间、地点等信息是否与推荐课表一致

二、学业警示学生选课操作办法

    学业警示对象——截止选课前各年级（除延长学年的学生外）学分绩点低于1.0的课程合计达20学分（含正在重修的课程学分）的学生，将给予学业警示。

选课原则——原则上暂停学生选修新课程，先重修学分绩点低于1.0的课程，再进行后续学习；若确因重修课程资源问题，当学期重修可选课程不满12学分者，可由学生提出书面申请，学院（部）审核后，于重修选课阶段或下学期补改选阶段帮助学生选择部分后续课程，操作原则为：学生选择的重修课程基础上，先选满至12学分后，再选最多不超过两门后续课程。

即在“跨年级课程”、“上课时间不冲突的重修课程”等选课时间段内，先选所有能选到的重修课程。若重修课程总学分<12学分，按上述原则填写“学业警示学生选新课申请表”，交至907-1209；若重修课程总学分>=12学分，不能再选新课，当前所选的课程即为下学期可修读的全部课程。

附：学业警示学生选新课申请表

学业警示学生选新课申请表
相关说明：

  学业警示对象——截止选课前各年级（除延长学年的学生外）学分绩点低于1.0的课程合计达20学分（含正在重修的课程学分）的学生，将给予学业警示。

选课方法——原则上暂停学生选修新课程，先重修学分绩点低于1.0的课程，再进行后续学习；若确因重修课程资源问题，当学期重修可选课程不满12学分者，可由学生提出书面申请，学院（部）审核后，于重修选课阶段或下学期补改选阶段帮助学生选择部分后续课程，操作原则为：学生选择的重修课程基础上，先选满至12学分后，再选最多不超过两门后续课程。

	年级专业
	
	学号
	
	姓名
	

	手机号码
	
	拟选修课程上课学期
	2016-2017第2学期

	序号
	课程名称
	学分
	任课教师
	上课时间
	是否部分冲突

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	重修课程学分总计：    学分

上述重修课程由学生本人在重修选课时间段内登录学生园地自行选课。

	若可选的重修课程总学分 < 12，可申请选修新课（教务办操作）

	序号
	课程名称
	学分
	任课教师
	上课时间
	是否与重修课程部分冲突

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


本人因学业警示被限制选课，自行选重修课程，并申请由教务老师帮助选修上述新课，并保证遵守苏州大学关于课程管理、考核的相关规定，认真上课。                                    

                                              申请人签名：

                                                              年    月   日

备注：如有部分冲突课程，需另外填写《重修课程冲突部分免听申请表》

三、单开班重修选课操作方法

1、选择网上选课-重修选课
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2、勾选“仅查单开班课程”，点击“查询课程”
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即可在左边方框下拉菜单中找到可供选择的课程列表（目前开设单开重修班的只有数学、英语课，上课时间为晚上或周末）
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3、选中要选的课程，点击“单开班重修选课”，即可弹出新窗口，显示所有可选的教学班
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注：如果点击选课按钮无反映或不能弹出新窗口，请按住"CTRL"键的同时点击“单开班重修选课”再试！
各公共课教务办公室联系方式

	序号
	课程类型
	开课学院名称
	教务办公室联系人
	办公地点
	办公电话

	1
	公共英语类
	东吴学院
	沈老师（课程）

费老师（考试）
	本部冬瑞楼101
	65230039

	2
	公共数学类
公共物理类
	东吴学院
	赵老师
	本部冬瑞楼102
	65230031

	3
	公共计算机类
	东吴学院
	赵老师
	本部冬瑞楼101
	65230039

	4
	公共体育类
	东吴学院
	翁老师
	本部冬瑞楼102
	65230031

	5
	公共政治类
	马克思主义学院
	耿老师
	独墅湖606-6413
	62763547




